
Green Sheet
Co

nt
ra
ct
or

G
re
en

 S
he

et
 P
ro
ce
ss

Ci
ty
 H
al
l R
ou

tin
g 

(E
le
ct
ro
ni
c)

Se
rv
ic
e 
Re

po
rt

(E
le
ct
ro
ni
c)

Le
tt
er
 o
f C

om
pl
et
io
n 

(E
le
ct
ro
ni
c)

Co
ns
tr
uc
tio

n 
O
ffi
ce

Co
nt
ra
ct
or

Typical Green Sheet Processes

Construction 
Completion

Final Walk Thru – 
Punch List Created 
(If Applicable)

Green Sheet Process 
Start

Contractor Provides‐
*Affidavit of Bills Paid
*Consent of Surety
*Contractor’s Scorecard
*Signed Final Pay Estimates
*Signed Statement of Contract Time

Inspector Generates 
the Green Sheet and 
Letter of Completion

Submission to City 
Hall for Routing

Project is Accepted 
by the City

Green Sheet from 
Construction Office

Project Manager 
Signature

CFA Manager 
Signature

Inspector Submits 
Service Report

Service Report 
Generated

Routed to the Water 
Development 
Department

Issues Letter of 
Completion

Letter of Completion 
Generated

Project Manager 
receives and 

electronic signs 
Letter of Completion

Project Manager forwards 
letter to Contractor/

Consultant/Developer/Etc.

*2 (two) year Maintenance Bond clock starts

Assistant City 
Manager Signature

Electronic Distribution to:
*City Secretary
*CFA Office
*Finance
*Various others within TPW

*Developer utilizes the fully executed Green 
Sheet to release financial guarantee

Original Green Sheet Document 
Filed in TPW file room

Confirm all fees are 
paid and correct

Work Order is 
generated to 

Release the Meters

Small Meter
(2 inch and below) – 
Meter Services will 

set meter
Large Meter
(3 inches+) – 

Contractor will pick 
up and install meter

Billing Account is
Activated

CFA IPRC, CFA ,FRF, 
Plans Lab & Inspections Pre‐Construction 

MeetingInspector Assigned
Notice to Proceed

Construction

Green Sheet Process

Punch List 
Inspection

(If Applicable)

Contractor will need 
to Address All Punch 

List Items
(If Applicable)

Clearance Request 
sent to:

‐Risk Management
‐Water
‐Soil Lab

‐Project Manager
‐CFA Office

Funds 
Available

IPRC – Infrastructure Plan Review Center /
CFA – Community Facilities Agreement / FRF – Financial Release Form

Staff Response required within 3 days

Signatures are now all done Electronically

Construction Office 
initiates Green 

Sheet Routing for 
Signatures

Project Facilitation

http://fortworthtexas.gov/planninganddevelopment/pre-development/
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